Usmernenie k vypracovaniu a predkladaniu Ziadosti o platbu
vV ramci Opera¢ného programu Konkurencieschopnost’ a hospodarsky rast

- Opatrenie 1.3 (schéma $tatnej pomoci a schéma pomoci de minimis)

maj 2014
Pouzivané skratky:
ZoNFP = Ziadost' o nenavratny finanény prispevok
ZoP = ziadost o platbu
P = prijimatel’
CO = Ministerstvo financii SR (Certifika¢ny organ)
RO = Ministerstvo hospodarstva SR (Riadiaci organ)
OVS = obchodné verejna sut'az podla § 281 az § 288 zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik
VO = verejné obstaravanie podla zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v z.n.p.
NFP = nenavratny financ¢ny prispevok

DHaNM = dlhodoby hmotny a nehmotny majetok

Interval predkladania ZoP s ciePom dosiahnut’ efektivnejSie Cerpanie v priebehu realizacie

projektov:

- ak vySka kumulovanych vydavkov na deklarovanie je od 0,00 - 99 999,99 EUR za obdobie
sledovanych troch mesiacov (poénic mesiacom maj 2014) - prijimatel' predklada ZoP kazdé tri
mesiace, alebo

- ak vyska kumulovanych vydavkov na deklarovanie je od 100 000,00 a vyssie za akékol'vek obdobie
poénic mesiacom maj 2014 - prijimatel’ predkladd ZoP vzdy po dosiahnuti uvedenej sumy
vydavkov.

| 1. Vypracovanie a predloZenie Ziadosti o platbu

1.1 Predlozenie Ziadosti o platbu
Z0P je mozné zo strany P predlozit’ na SIEA, ak:

e je preukazané zriadenie zaloZzného prava a poistenie predmetu zalohu (poistenie sa
nevzt'ahuje na nehmotny majetok, napr. uzitkové vzory a pozemky) — hodnota zalohu je :

-  minimalne vo vyske NFP, ktord je rovna alebo vysSia ako sucet uz vyplateného NFP
v predchadzajtcich ZoP a NFP v ZoP, ktora bude predlozena (plati pre vyzvy KaHR-13DM-
0901, KaHR-13SP-1001, KaHR-13SP-1201),

- minimalne vo vySke obstaravacej hodnoty Casti hmotného majetku (nastroje a vybavenie)
tvoriaceho opravnené vydavky v zmysle bodu G.2 Schémy Statnej pomoci (plati len pre vyzvu
KaHR-13SP-0801).

Zriadenie zalozného prava je V etape pred predloZenim ZoP na SIEA.

V pripade zmluvy o NFP typu cudzie zdroje (predmet zalohu je spolo¢ny pre financujicu banku
a pre MH SR v zastiapeni SIEA) musi byt v ¢ase predlozenia ZoP na SIEA hodnota zalohu rovna
alebo vyssia ako je sucet uz dovtedy vyplateného NFP v predchadzajucich ZoP + ¢asti NFP, ktora
je predmetom konkrétnej ZoP + pohladavka banky.

Dokumentacia preukazujuca zriadenie zalozného prava, ktora P bezodkladne po zabezpeceni
zasiela na SIEA, Bajkalska 27, 827 99 Bratislava 27 :

- Uplny tradny vypis z Notirskeho centrilneho registra zaloZnych prav a Potvrdenie
0 registracii - pri zaloZeni hnutelného majetku Vv stlade s uzavretou Zmluvou o zriadeni
zalozného prava (predkiada sa Ix rovnopis),




- Vypis z prislus$ného listu vlastnictva pouziteI'ny na pravne ukony, nie stars$i ako 10 dni - pri
zalozeni nehnutelného majetku, so zapisanym zaloznym pravom v prospech RO v sulade
s uzavretou Zmluvou o zriadeni zalozného prava (predklada sa Ix rovnopis) a Rozhodnutie
0 povoleni vkladu (P predkiada Ix kopia overena P, rovnopis zasiela prislusna sprava katastra
ucastnikom konania (RO a P)),

- Uradny vypis z Registra uZitkovych vzorov a potvrdenie o registracii v Registri tZitkovych
vzorov, pripadne iny relevantny doklad, ktory za tymto u¢elom vydava Urad priemyselného
vlastnictva pri zaloZeni Uzitkovych vzorov so zapisanym zaloZnym pravom v prospech RO
v sulade s uzavretou Zmluvou o zriadeni zalozného prava (plati pre vyzvy KaHR-13SP-1001,
KaHR-13SP-1201), (predklada sa Ix rovnopis),

- poistoviiou potvrdené tlacivo Osobitné dojednania (dokument vypracuje SIEA na zaklade
dorucenia vysSie uvedenych dokumentov) v nadvédznosti na rezim upraveny §151mc ods. 2
Obcianskeho zakonnika (nevypracovava sa pri zaloZzeni nehmotného majetku a pozemkov).

Predmetom zilohu mo6ze byt hmotny majetok (hnutelny alebo nehnutelny) alebo nehmotny
majetok.

K zriadeniu zaloZného prava méze dojst’ jednorazovo, kedy hodnota zalohu je minimalne vo vyske
zmluvného NFP alebo postupne pre pripad, kedy P predklada priebezné ZoP.

je preukazané poistenie majetku — majetku nadobudnutého z NFP a majetku, ktory tvori

predmet zalohu (s vynimkou nehmotného majetku, ktorého povaha to nedovoluje, napr.

software, licencie na predmety priemyselného vlastnictva, patenty, ochranné znamky atd’.), ktory
je predmetom ZoP a tihrada tohto poistného,

predmet ZoP je P uhradeny a je v u¢tovnej evidencii majetku P,

V dodavatel'sko-odberatel'skej zmluve je definovany prechod vlastnickych prav z dodavatela na

odberatel’a a platobné podmienky:

— ak vlastnictvo k predmetu zmluvy prechadza postupne z dodavatel'a na odberatela po dodani
a prevzati ucelenych &asti predmetu zmluvy - je mozné predkladat’ priebezné ZoP na prevzatl
Cast’ predmetu zmluvy,

— ak vlastnictvo k predmetu zmluvy vo vidzbe na platobné podmienky prechadza z dodavatel’a na
odberatela az po uhradeni poslednej Ciastky zo zmluvnej ceny — nie je mozné predkladat’
priebezné ZoP na prevzatu &ast’ predmetu zmluvy,

— P nemoze uplatiiovat’ zadrzné, nakolko by nedoslo k uhrade celej obstaravacej ceny,

— nejasné pripady konzultovat’ na SIEA.

e Z0oP je mozné predlozit’ na prisluné pracovisko SIEA (Kosice, Trendin, Banska Bystrica,
Bratislava), osobne, postou alebo kuriérom,

e P moze predkladat priebezné ZoP alebo jednu zévereénii ZoP. Priebezné ZoP moze P
predkladat’ len v pripade, ak je predmet ZoP vo vlastnictve P podl'a podmienok dodavatel’sko-
odberatel'skej zmluvy,

e P vypracuje ZoP vyplnenim elektronického formulara prostrednictvom verejného portalu
ITMS. Vo verejnom portali ITMS sa nachddza Elektronicky manual, v ktorom je uvedeny
nazorny popis prace pri vytvarani a odosielani Z0oP prostrednictvom verejného portalu ITMS a

vypliianie idajov vo formulari ZoP. Po elektronickom odoslani ZoP (vo verejnom portali
ITMS stav ,,Odoslana®) P dvakrat vytladi vyplneny formulir ZoP vratane Prilohy ¢&. 1
Zoznam deklarovanych vydavkov,

e oba rovnopisy formuldru ZoP podpise $tatutirny organ P podl’a podpisového vzoru uvedeného
vZmluve o0 poskytnuti NFP a vstlade s vypisom zObchodného registra, resp.
Zivnostenského registra (spdsob konania - napr. peciatkou sobchodnym menom P
a podpisom Statutarneho organu P),

e jeden formulir ZoP si ponecha P ajeden formuliar ZoP aj s povinnymi prilohami a
podpornou dokumenticiou k ZoP sa zasiela na SIEA — prisluiné pracovisko,



e pri vypliani deklarovanych vydavkov vo verejnom portali ITMS uved'te kod ekonomickej
klasifikacie 723002 pre kapitdlové vydavky alebo 644002 pre bezné vydavky (Finanény
spravodajca 14/2004) a kod funkénej klasifikacie 0411, do kodu investiGnej akcie uvedte
21532.

1.2 Zmena spdsobu vypiiiania niektorych &asti formulara Ziadosti o platbu v ITMS

Na zaklade uvolnen¢ho servisneho buildu 2.16.2 do ostrej prevadzky nastali zmeny v sposobe
vypliania niektorych casti formulara ZoP prostrednictvom verejného portalu ITMS:

A. Rozsirenie iidajov o uétovnom doklade do ITMS v ramci vytvirania ZoP

Obrazovka pre vytvorenie uctovného dokladu v ramci formuldru ziadosti o platbu na portali [ITMS
bola rozsirena o 2 polia:
= Typ uctovného dokladu,

= ICO/ Identifika¢ny udaj dodavatela.

Poradové Cislo |2

Nazov dokladu

I'Eyp dokladu

Cislo ictovného dokladu

Interny

€O / Identifikaény Gdaj Externy
odavatela !
P
Vlastnik aétovného dokladu [+]
Cislo zmluvy s doda l'om [ ||
Datum uhrady E}
PriloZeny

Uschovany @

A.1. Pole — Typ uétovného dokladu, obsahuje napevno 2 hodnoty:

* Interny u¢tovny doklad,

= Externy uctovny doklad.

P vybera hodnotu pol'a podla prostredia vzniku uctovného dokladu. Ak uctovny doklad vznikd / je
vystaveny mimo prostredia vlastnika uctovného dokladu, tak ide o externy uctovny doklad, napr.
faktara dodavatela. Ak uc¢tovny doklad vznika / je vystaveny v prostredi vlastnika uc¢tovného dokladu,
tak ide o interny uc¢tovny doklad, napr. sumarizacny harok, vypis z bankového tétu vlastnika a pod.

A.2. Pole — ICO / Identifika¢ny idaj dodavatela, je textové pole, do ktorého pouzivatel moze zadat
20 alfanumerickych znakov. Pole je ovplyvnené inymi polami obrazovky — Typ dokladu a Vlastnik
iétovného dokladu. Pole obsahuje nerestriktivnu kontrolu na format ICO.

V pripade, 7e P zadava externy Gétovny doklad, tak do pola — ICO / Identifika¢ny udaj dodavatela, je
povinny zaevidovat’ ICO dodavatel’a, subjektu, ktory vystavil tétovny doklad.

V pripade, Ze P zadava interny uétovny doklad, tak do pola — ICO / Identifikaény tidaj dodavatela,
aplikacia ITMS automaticky naplni toto pole ICOm vlastnika Giétovného dokladu.

A.3. Pole ucétovného dokladu - priloZeny/ uschovany - P vyberie prilozeny, nakol’ko uctovné
doklady predklada.

B. Zmena vypiiiania poli — N4azov dokladu a Cislo G&tovného dokladu

Meni sa metodika pre vyplianie poli:

= Nazov dokladu,

= (islo u¢tovného dokladu.

Nazov dokladu — zadava sa iba nazov dokladu, vypadava povinnost’ pre evidovanie externého ¢isla
uctovného dokladu.

Cislo u¢tovného dokladu — zadava sa externé alebo interné &islo aétovného dokladu, podl’a toho,
¢i uctovny doklad vznikol v externom alebo internom prostredi vlastnika uctovného dokladu.



‘ 2. Sposoby obstarania tovarov a sluZieb - OVS/VO pre vydavky na spotrebovany material

2.1 Obchodna verejna sut’az

Pri projektoch realizovanych v ramci vyziev KaHR-13SP-0801, KaHR-13DM-0901 a KaHR-13SP-
1001 (1. kolo) bola pre vydavky na spotrebovany material v zmysle prislusnych priruciek pre P
stanovend vynimka na vykonanie OVS podla §281-288 zakona ¢€.513/1991 Zb. Obchodného
zakonnika v zneni neskorSich predpisov pre pripady :

- ak celkova suma za vSetky dodavky materialu od dodavatelov nepresiahne hodnotu 5 000 EUR;
- ak bol/je material obstarany:

- Vsulade s vnutropodnikovou smernicou ako sucast certifikovaného systému manazérstva
kvality podla noriem ISO radu 9000,

- pre potreby vyrobnej (resp. inej) cinnosti podniku (nie vylucne pre potreby realizacie
projektu) spotrebu materidalu a oprdavnenost vydavku preukdze vnutropodnikovym
uctovnym dokladom (s ddtumom vystavenia v oprdvnenom obdobi) adokladom
preukazujucim nakup materialu (tento doklad moze byt vystaveny aj pred oprdavnenym
obdobim).

Uvedené vynimky sa netykaju projektov s intenzitou pomoci nad 50%, pri ktorych je Ziadatel
povinny vykonat’ VO.

2.2 Verejné obstaravanie

Diia 15. jana 2011 nadobudol Géinnost zdkon &. 158/2011, ktorym sa meni a dopiiia zakon ¢&. 25/2006
Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.
Uvedenou novelizaciou zakona o VO plati pre vSetky vydavky vynaloZené na obstaranie tovarov
a sluzieb, ze ak toto obstaravanie resp. nakup bolo vyhlasené alebo preukazatel’ne zacaté v obdobi
od 15. jtina 2011 (tj. diiom nadobudnutia G¢innosti zdkona &. 158/2011, ktorym sa meni a doplia
zakon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov) je P vtakomto pripade povinny postupovat’ podla ustanoveni zdkona ¢.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov.

Vydavky na nakup spotrebovaného materialu preukazate'ne vynalozené do terminu 14. juna 2011
(vratane) nepodliehaju vykonu OVS, ak spiiiaji podmienky vynimky z prislusnej vyzvy. K vydavkom
na nakup spotrebovaného materialu, ktoré boli uskuto¢nené resp. preukdzatelne zacaté v termine od
15. juna 2011 je potrebné (pred ich uplatnenim v ZoP) predlozit na SIEA celt dokumentéaciu k VO.
AZ po jej schvaleni je moZné si vydavky na nakup spotrebovaného materialu uplatnit’ v ZoP.

V pripade, ze vydavky na nakup spotrebovaného materialu boli uskuto¢nené resp. preukézatelne
zaGaté v termine od 15. juna 2011 a ich obstaranie nebolo vykonané podla zakona ¢. 158/2011 Z.z.,
ktorym sa meni a doplfia zakon & 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov nie je mozZné tieto vydavky povazZovat’ za
opravnené, t.j. v pripade ich vzniku budu preklasifikované na vydavky neopravnené.

| 3. Mzdy a odvody

OV v suvislosti s realizaciou projektu st mzdové vydavky (mzdy a odvody ) na riesitel'ov projektu,
ato vyskumnych a/alebo vyvojovych pracovnikov a technikov, ktori su riadnymi zamestnancami P
v rozsahu, v ktorom sa priamo podielaju vyluéne na vyskumnom a/alebo vyvojovom projekte a pre
ktorych plati podmienka z prislusnej schémy Statnej pomoci podl'a bodu G.4 (schéma $tatnej pomoci),
resp. bodu H 1.3 (schémy pomoci de minimis). Opravnené su mzdové vydavky zahfiiajuce:

- hrubti mzdu pred zdanenim okrem prémii a odmien,



- odvody na zdravotné a socidlne poistenie, ktoré sa viazu len vylucne k osobnym nakladom riesitelov
projektu priamo zapojenych do vyskumného a/alebo vyvojového projektu.

Pocet pracovnikov a doba podielania sa vylucne na vyskumnom a/alebo vyvojovom projekte
st uvedené v ramci predkladanej ZoNFP. Ak zamestnanec pracuje na projekte iba uréity pracovny ¢as,
t. j. celkovy pracovny Cas zamestnanca je rozdeleny na aktivity pre projekt/ty spolufinancovany/é
zo Strukturalnych fondov a na aktivity mimo Strukturalnych fondov, v tomto pripade sa bude
refundovat’ — alikvotna vyska mzdy a odvodov v rozsahu, v ktorom sa prislusny zamestnanec priamo
podiel'a na vyskumnom a/alebo vyvojovom projekte. Odmeny nie st narokovatel’né na preplatenie
- su neopravnenym vydavkom. Rovnako neopravnenym vydavkom je aj nahrada mzdy v Case
dovolenky, PN, naviteva u lekara, OCR, nad¢asy a iné nahrady vyplyvajuce z platnej legislativy.

Za ucelom preukazania opravnenosti mzdovych vydavkov je potrebné predlozit’:
e pracovno-pravny dokument (pracovna zmluva, resp. dodatok k pracovnej zmluve), z ktorych je
preukazatelne zrejmé, Ze:

- narokované mzdové vydavky sa tykaji osoby, ktord je riadnym zamestnancom P,

- zamestnanec P, ktorého mzdové vydavky, resp. ich cast st sucastou narokovanych
opravnenych vydavkov bol pracou/¢innostou na projekte riadne povereny,

- pracovnu napln (ak nie je uvedena v pracovnopravnom dokumente).

mzdové listy resp. vyplatné pasky opravnenych zamestnancov P pracujucich na projekte,

bankovy vypis preukazujici thradu mzdy,

evidenciu dochadzky opravnenych zamestnancov P pracujucich na projekte,

vypocet miezd a odvodov opravnenych zamestnancov P pracujucich na projekte - formular je

sucast'ou prilohy ¢. 3a,

e pracovny vykaz oprdvnenych zamestnancov P pracujucich na projekte, formular je sucastou
prilohy ¢. 3b,

e suhlas dotknutych osdb - opravnenych zamestnancov P pracujucich na projekte - so spravou,
spracovanim a uchovavanim osobnych udajov - formular tvori prilohu ¢. 4,

e (Cestné vyhlasenie (Cisla osobnych u¢tov) opravnenych zamestnancov P pracujucich na projekte -
formular tvori prilohu €. 5,

e cCestné vyhlasenie P (odvody) - formular tvori prilohu €. 6,

e Cestné vyhlasenie P (neprekryvanie sa vydavkov z inych zdrojov) za opravnenych zamestnancov P
pracujucich na projekte - formular tvori prilohu €. 7,

e mesacné vykazy prispevkov na socialne a zdravotné poistenie za P.

e Dbankovy vypis, resp. vypisy preukazujlci/-ce uhradu mesaénych prispevkov P na socialne

a zdravotné poistenie.

\ 4. Dlhodoby hmotny a nehmotny majetok (Odpisy)

V pripade obstaravania dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, ktory predstavuju nastroje a
vybavenie v rozsahu a v obdobi ich pouZitia v ramci vyskumného a/alebo vyvojového projektu vratane
vydavkov na zakupenie softvérov (konstrukéné a vypoctové softvéry a softvéry na riadenie dat)
a hardvérov, ak sa takyto majetok (vratane nehmotného majetku) nepouziva na vyskumny
a/alebo vyvojovy projekt pocas celej doby jeho Zivotnosti, za opravnené sa povazuju jedine naklady
na odpisy, vypocitané na zaklade platnych uctovnych postupov, tj. nie celd obstaravacia cena
prislusného nastroja a vybavenia, aviak len ndklady na jeho odpisy v rozsahu (dizky obdobia
a vytazenosti ¢asového fondu) jeho skuto¢ného pouzivania. Pre ucely posudzovania opravnenosti
vydavku sa za opravneny vydavok povazuje uctovny odpis.

Za ucelom preukdzania opravnenosti tychto vydavkov P predklada:

e vzozname uétovnych dokladov v ZoP:



interné uctovné doklady - mesacné odpisy (pripadne ro¢né odpisy) DHaNM, ktoré su
predmetom projektu. V uétovnom doklade, pripadne jeho prilohe musia byt’ rozpisané presné
nazvy DHaNM v stlade s faktirou a rozpoctom. P tieto odpisy zalicCtuje na samostatny
analyticky ucet odpisov, urceny na projekt;

v ramci vieobecnych priloh v ZoP P predklada pri prvej ZoP, kde si uplatiiuje odpisy:

dodavatel'sko-odberatel'skii zmluvu,

objednavku, fakturu a dodaci list resp. preberaci protokol s podpisom prijimatela
potvrdzujlcim prevzatie a s datumom prevzatia,

protokol o zaradeni majetku do uzivania, inventarne karty majetku (s presnym nazvom v
sulade s fakttirou a rozpoctom),

bankovy vypis preukazujici uhradu faktary,

vypocet odpisov - vzor formuldru tvori prilohu €. 8,

pri d’al§ich ZoP P predklada uz len aktudlne dokumenty:

inventarne karty majetku s aktudlnymi uctovnymi zostatkami,
vypocet odpisov - vzor formuldru tvori prilohu €. 8.

Pozndamka: predkladad sa k ZoP v jednom rovnopise alebo v képii overenej P podla spésobu konania

uvedeného v obchodnom registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P a podpisom
Statutdarneho organu P).

| 5. Priamo spotrebovany material stivisiaci s realiziciou projektu

Priamo spotrebovany material vyluéne v stvislosti s realizaciou projektu — opravnenym vydavkom je
material na vyvoj, vyrobu a skusky prototypov, funkénych vzorov a pilotnych projektov, skuSobna
vyroba a testovanie vyrobkov, postupov a sluzieb.

Za ucelom preukazania opravnenosti vydavkov na priamo spotrebovany material je potrebné
predlozit’:

Pozndmka — pre vyzvu KaHR-13SP-1201 plati, Ze materidl musi byt obstarany a uhradeny v priebehu
fyzickej realizdacie projektu (nie je opravmeny materidl, ktory P nakupil pred zacatim realizacie

dodavatel'sko-odberatel’ski zmluvu na nakup spotrebovaného materialu,

objednavku, fakturu, dodaci list resp. preberaci protokol s podpisom P potvrdzujucim prevzatie

a s datumom prevzatia,

bankovy vypis preukazujici uhradu faktary,

vydavkovy pokladni¢ny doklad + doklad z elektronickej registra¢nej pokladnice predavajiceho -
hotovostné platby st opravnené iba v pripade Ghrady spotrebného materialu, ak vyska platby

v hotovosti nepresahuje sumu 331,- EUR denne,

vydajku zo skladu so Specifikdciou tovaru a mnozstvom, resp. iny vnutropodnikovy uctovny
doklad preukazujuci spotrebu skladovaného materidlu (s ddtumom vystavenia v opravnenom

obdobi), ako aj doklad preukazujuci nakup takého materidlu (tento doklad méze byt vystaveny aj
pred opravnenym obdobim) — uvedené plati vyluéne pre vydavky, ktoré boli vynalozené do
terminu 14. jina 2011 (vratane).

projektu) v sulade so zdkonom ¢.25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani v zneni neskorsich predpisov.

| 6. Studie

Opravnenymi vydavkami st vydavky vynaloZené na obstaranie Studie technickej uskuto¢nitelnosti
v zmysle podmienok prislusnej schémy S$tatnej pomoci podla bodu G.5 resp. schémy pomoci de
minimis podl'a bodu HI1.1. Realizacia S§tadie technickej uskutoCnitelnosti bez naslednej realizacie

priemyselného vyskumu a/alebo experimentalneho vyvoja je neopravnena.

Za uc¢elom preukazania opravnenosti vydavkov na tento cel je potrebné predlozit’:



e dodavatel'sko-odberatel'skii zmluvu,

e objednavku, fakturu, dodaci list resp. preberaci protokol s podpisom P potvrdzujiicim jej prevzatie
a s datumom prevzatia,

e bankovy vypis preukazujici thradu faktury,
e Protokol o zaradeni $tadie do uzivania, inventarne karty majetku,

e kopiu predmetnej studie v papierovej alebo elektronickej verzii na CD.

\ 7. Cestovné vydavky (len pre schému pomoci de minimis)

Cestovné vydavky su opravnené len ak vyhradne stvisia s realizaciou schvaleného projektu a vzt'ahuju
sa vyluéne k niektorej =z aktivit projektu ato Vv oblasti priemyselného vyskumu a/alebo
experimentalneho vyvoja.

Uznava sa vyska cestovnych nakladov v zmysle zdkona ¢.283/2002 Z.z. o0 cestovnych nédhradach.

Za ucelom preukazania opravnenosti vydavkov na tento icel je potrebné predlozit’:

e cestovny prikaz,

e dokumenty preukazujuce skutoéné vydavky za ubytovanie, parkovanie,

e cestovny listok/letenka, vlak.....,

e vstupenka/pozvanka na vystavu/program vystavy,

e  kopia technického preukazu motorového vozidla,

e sprava zo sluzobnej cesty,

e zapis z konzultacie obojstranne podpisany,

e pri pouziti sluzobného motorového vozidla prislusné strany k predmetnej sluzobnej cesty zo
Zaznamu o prevadzke motorového vozidla (pri ceste do zahraniCia uviest' ¢as prechodu Statnej
hranice).

8. Vydavky pri zavadzani systémov manaZérstva kvality (len pre schému pomoci de
minimis)

Za ucelom preukazania opravnenosti vydavkov na tento el je potrebné predlozit’:

e dokumenty vypracované v ramci $pecializovaného poradenstva (predlozit’ pri kontrole na mieste),
e zapisy o vykonanom poradenstve, prezencné listiny,

e zapisy o vykonanom certifikaénom procese, prezenéné listiny,

e ziskany Certifikat manaZérstva kvality,

¢ ina dokumentécia podl'a podmienok plnenia dodavatel'sko-odberatel'skych zmlav.

©

. Vydavky v ramci pomoci na podporu ochrany priemyselnych prav (len pre schému
pomoci de minimis)

Opravnenymi vydavkami st vydavky vynaloZené v suvislosti s realizaciou opravneného projektu na:
e poplatky spojené s prihlasenim patentu,

spravne poplatky za udrziavanie platnosti patentov,

poplatky spojené s prihlasovanim a udrziavanim dizajnov,

poplatky spojené s prihlasovanim ochrannych znamok,

poplatky spojené s prihlasovanim uzitkovych vzorov,



e poplatky spojené s prihlasovanim oznacenia pdvodu vyrobkov a zemepisného oznacenia
vyrobkov,

e poplatky za obstaranie priemyselnych prav v priamej spojitosti s realizaciou nového technického
rieSenia vyrobného procesu.

Za ucelom preukazania opravnenosti vydavkov na tento ucel je potrebné predlozit dokumenty
k realizacii prislusného poplatku, napr. prihlasky patentu, prihlasky Gzitkovych vzorov... .

| 10. Dokumenty tvoriace prilohy k ZoP

K vytlaéenému formularu ZoP z verejného portalu ITMS je nutné prilozit’ povinné prilohy :

10.1 Prilohy k ZoP v ramci ,,Zoznamu uétovnych dokladov (UD)%

o Faktira
- faktra musi obsahovat’ vSetky povinné nalezitosti uvedené v §10 ods. 1 zédkona €. 431/2002 Z. z.
0 uctovnictve v zneni neskorsich predpisov:

a) slovné a ¢iselné oznacenie uctovného dokladu,

b) obsah uctovného pripadu a oznaéenie jeho ucastnikov,

C) penaznu sumu alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

d) datum vyhotovenia u¢tovného dokladu,

e) datum uskuto¢nenia G¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v Gétovnej jednotke a podpisovy
zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

g) oznacenie GCtov, na ktorych sa Gc¢tovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach uctujucich
Vv ststave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

- ak sa na faktire nenachadza tictovaci predpis, P spolu s faktiirou predkladd likvidac¢ny list (tzv.
kosiel’ku),
- P uhradza faktary na ¢islo uctu a s variabilnym symbolom, ktor¢ st uvedené na fakture,

- vietky sumy v ZoP, na fakturach a jej prilohach je potrebné uvadzat’ s presnostou na 2 desatinné
miesta,

- k faktiram je potrebné dolozit’ aj prislusné prilohy, na ktoré sa faktura odvolava - napr. dodaci list,
preberaci list, supis vykonanych prac a iné.

- P je povinny zabezpegit' vzajomny stlad obsahu ZoP s uétovnymi dokladmi, nevyhnutna je vecna a
matematicka zhoda tychto dokumentov,

- vo vztahu k podmienke opravnenosti vydavku je nevyhnutny stlad nazvov poloziek (dolezity je
presny nazov) a jednotkovych cien vo fakture resp. dodacom liste v porovnani s nazvami poloziek
uvedenych:

- v dodavatel'sko-odberatel’'skej zmluve a jej rozpocte,

- vrozpodéte ktory tvori prilohu Zmluvy o poskytnuti NFP (nepripustné st skratky nazvov
vydavkov, netplné nazvy, nesulad v typovom oznaceni,...),

- v dokumentéacii k dodanému nastroju/vybaveniu/zariadeniu,
- na vyrobnom §titku osadenom na dodanom nastroji/vybaveni/zariadeni,
- v uctovnych dokladoch — inventarne karty, zarad’ovacie protokoly.

Poznamka: predkladad sa k ZoP v jednom rovnopise alebo v kopii overenej P podla spésobu konania
uvedeného v obchodnom registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P a podpisom
Statutarneho organu P).

. Prilohy k ZoP v pripade narokovania si odpisov ako opravnenych vydavkov sii popisané
v bode 4. tohto usmernenia Dlhodoby hmotny a nehmotny majetok (Odpisy)




10.2 Prilohy k ZoP v ramci ,,Zoznamu v§eobecnych priloh

o Vypis z bankového uctu P

- P predklada vypisy z bankového uctu alebo Potvrdenie banky o uhrade za ucelom preukazania
uhrady opravnenych vydavkov predkladanych v ZoP. V pripade platby do zahraniCia, alebo
platby v zahrani¢nej mene predklada debetné avizo,

- na vypise z u¢tu musi byt uvedeny ucet dodavatel'a (totozny S i¢tom uvedenym na faktire, resp.
v uzavretej dodavatel'sko-odberatel'skej zmluve v zneni jej dodatkov), na ktory bola realizovana
uhrada a identifikdcia platby (napr. variabilny symbol faktiry),

- v pripade, ze thrada opravnenych vydavkov je realizovana z iného/-ych uctu/-ov ako je ucet
stanoveny prijimatelom pre realizaciu projektu uvedeny v Zmluve o poskytnuti NFP, resp. jej
dodatkoch predklada P pisomnu informaciu o identifikacii takéhoto/takychto ctu/uctov,

Pozndmka: predklada sa k ZoP v jednom rovnopise alebo v képii overenej P podla spésobu
konania uvedeného v obchodnom registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P
a podpisom Statutarneho organu P).

o Vydavkovy pokladniény doklad + pokladniény doklad z elektronickej registracnej
pokladnice predavajuceho (len pre uhrady spotrebného materialu), pricom vyska platby
Vv hotovosti nesmie presiahnut’ 332,- EUR denne)

- pokladni¢ény doklad z ERP musi obsahovat najmenej udaje vzmysle § 8 ods. 1 zdkona
¢. 289/2008 Z. z. 0 pouzivani elektronickej registra¢nej pokladnice a 0 zmene a doplneni zakona
SNR ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a 0 zmenach v ststave tzemnych finanénych
organov v zneni neskor$ich predpisov.

Pozndmka: predkladd sa k ZoP v képii overenej P podla spésobu konania uvedeného v obchodnom
registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P a podpisom Statutdrneho orgdnu P).

o Dodaci list, Odovzdavaci protokol alebo Preberaci protokol — v stlade s podmienkami
dodavatel'sko-odberatel’skej zmluvy:

— potvrdeny dodavatel'om aj odberatel'om s datumom dodania alebo prevzatia,

— obsahujuci Specifikaciu a mnozstvo dodavky,

— vo vztahu k podmienke opravnenosti vydavku je nevyhnutny silad nazvov poloziek (dolezity
je presny nazov) a jednotkovych cien vo faktire resp. dodacom liste v porovnani s ndzvami
poloziek uvedenych:

— Vv dodavatel'sko-odberatel'skej zmluve a jej rozpocte,
— Vrozpocte ktory tvori prilohu Zmluvy o poskytnuti NFP (nepripustné su skratky nazvov
vydavkov, netplné nazvy, nesulad v typovom oznaceni,...),

Pozndmbka: predklada sa k ZoP v jednom rovnopise alebo v kdpii overenej P podla spésobu konania
uvedeného v obchodnom registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P a podpisom
Statutdarneho orgadanu P).

o Dodavatel’sko-odberatel’ska zmluva
Pozndamka: predkladd sa k ZoP v jednom rovnopise alebo v kopii overenej P podla spésobu

konania uvedeného v obchodnom registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P
a podpisom Statutarneho organu P).



o Protokol o zaradeni do majetku P resp. protokol o zaradeni dlhodobého majetku do
pouzivania v ramci projektu — pri aktivacii nakladov na vyvoj, inventarna karta (uvedené plati
pri ukonéenom projekte), vypocet odpisov — formular tvori prilohu ¢. 8 usmernenia.

Poznamka: predkladd sa k ZoP v képii overenej P podla spésobu konania uvedeného v obchodnom
registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P a podpisom Statutdrneho organu P).

o Stidia technickej uskuto&nitelnosti — P predlozi kopiu predmetnej §tidie v papierovej alebo
elektronickej verzii na CD.

Poznamka: predkladd sa k ZoP v képii overenej P podla spésobu konania uvedeného v obchodnom
registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P a podpisom Statutarneho organu P).

. (:?estné vyhlasenie P, Ze nie je dlznikom (datum podpisu CV zhodny s datumom podpisu P na
Z0P) - priklada sa ku kazdej ZoP bud’ priloha ¢. 1 alebo ¢. 2 usmernenia, pricom :

- znenie ¢estného vyhlasenia uvedeného v prilohe ¢.1 usmernenia sa pouzije v pripade prvej ZoP
(a P predklada potvrdenie inSpektoratu prace)

- znenie destného vyhlasenia uvedeného v prilohe ¢€.2 usmernenia sa pouzije V pripade
nasledujucich ZoP (po prvej)(P uz nepredklada potvrdenie inSpektoratu prace)

- V pripade, Ze P nema uzavreti zmluvu o zriadeni zaloZného prava (Vyzva KaHR-13SP-
0801) P predklada ¢estné vyhlasenie podl’a prilohy €.1 resp. €.2 s tym, Ze vypusti text:

- udrziava uzavretd a ucinnu poistni zmluvu vztahujucu sa na majetok, ktory tvori
zaloh v prospech poskytovatel'a, dodrziava ju a zdroven ma uhradené vsetky zavizky
vyplyvajice z tejto poistnej zmluvy' v zmysle podmienok definovanych zmluvou
0 poskytnuti NFP; (Priloha ¢.9 Vzor CV)

Poznéambka: predklada sa k ZoP v jednom rovnopise

o Potvrdenie inSpektoratu prace o tom, ze P neporusil zdkaz nelegalnej prace a nelegalneho

zamestnavania cudzinca podla zdkona ¢. 82/2005 Z. z. - predklada sa iba pri prvej ZoP.
Predklada sa dokument nie starsi ako 3 mesiace ku ditu predlozenia ZoP.

Pozndamka: predkladad sa k ZoP v jednom rovnopise alebo v képii overenej P podla spésobu konania
uvedeného v obchodnom registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P a podpisom
Statutdarneho organu P).

o Poistna zmluva a doklad o thrade poistného, pricom v poistnej zmluve musi byt
identifikovatelny majetok nadobudnuty a/alebo zhodnoteny zo zdrojov EU a SR a majetok,
ktory je predmetom zaloZného prava, poistna suma a podmienky poistenia. V ¢ase predlozenia
ZoP je nutné, aby bol poisteny minimalne predmet ZoP a sucasne predmet zalozného prava.

K ZoP sa prikladaju len aktualne platné dodatky poistnej zmluvy, ktoré neboli doruéené na
SIEA v predchadzajicom obdobi.

Pozndamka: predilada sa k ZoP v képii overenej P podla spésobu konania uvedeného v obchodnom
registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P a podpisom Statutdrneho orgdnu P).

1V pripade viacerych uzatvorenych poistnych zmlav sa tato podmienka vztahuje na vietky rovnako
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o Pracovné zmluvy zamestnancov pracujucich na projekte a pracovné naplne, z ktorych vyplyva
opravnenost’ vo vzt'ahu k podmienke prislusnej schémy Statnej pomoci G.4 a schémy pomoci de
minimis H1.3. Opravnené stt mzdové vydavky na riesitelov projektu, a to vyskumnych a/alebo
vyvojovych pracovnikov atechnikov azktorych vyplyva, ze dané osoby su riadnymi
zamestnancami P.

Poznamka: predklada sa k ZoP v képii overenej P podla spésobu konania uvedeného v obchodnom
registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P a podpisom Statutdrneho organu P).

o Dokumentacia v zmysle vyssie uvedeného bodu 3. preukazujica opravnenost’ narokovanych
mzdovych vydavkov.

o Vypisy z uétovnych knih. P ma povinnost’ uc¢tovat’ v ramci svojho uctovnictva o skutocnostiach
suvisiacich s realizaciou aktivit projektu, ktoré st predmetom ti€tovnictva na:
- analytickych aétoch a v analytickej evidencii, ak ti¢tuje v ststave podvojného
uctovnictva,
- v pomocnych knihach a ostatnych uctovnych knihach, ak uctuje v sustave
jednoduchého uctovnictva.

Poznamka: predkladd sa k ZoP V kdpii overenej P podla spésobu konania uvedeného v obchodnom
registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P a podpisom Statutdrneho organu P).

o Doklad preukazujici aktualny zostatok pohPadavky financujiicej banky (predklada sa 1x
original) — predkladé sa pri kazdej ZoP, ak P ma uzavreti Zmluvu o NFP typu ,,cudzie zdroje* —
projekt je financovany z iveru a stcasne predmet zalohu je spoloény pre financujicu banku
a pre Poskytovatel'a (MH SR).

Poznédmbka: predklada sa k ZoP v jednom rovnopise alebo v kopii overenej P podla spésobu konania
uvedeného v obchodnom registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P a podpisom
Statutdarneho organu P).

o Sprava vypracovana P alebo materiadl podobného charakteru — popisujuca priebeh realizacie
prislusnej aktivity s vyhodnotenim prac na tejto aktivite alebo celého projektu.

Poznémka: predkladd sa k ZoP v jednom rovnopise alebo v képii overenej P podla spésobu
konania uvedeného v obchodnom registri (napr. peciatkou s obchodnym menom P
a podpisom Statutarneho organu P).

o Potvrdenie ¢isla bankového uétu v tvare IBAN - P predkladé v pripade, ze IBAN nie je
uvedeny v Zmluve o NFP, prip. v platnych dodatkoch a si¢asne tato informacia nebola do
¢asu predlozenia ZoP na SIEA poskytnuta.

Pozndamka k celému bodu 10: V pripade, ak P niektory z dokladov nemd, alebo ma iny, odporucame
konzultovat so SIEA.

| 11. Dokumenty ku kontrole na mieste

Kontrolnd skupina vramci vykonu kontroly na mieste u P overi sulad predlozenych uctovnych
dokladov, ktoré tvorili prilohu ZoP s i¢tovnymi dokladmi uchovavanymi v Gétovnictve P.
P je povinny uchovavat’ i¢tovné doklady v originalnom vyhotoveni.
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V ramci vykonu Kkontroly na mieste u P kontrolna skupina SIEA vyZaduje
predloZenie podkladov z hl’adiska uétovnictva (datum tlace = den konania kontroly na
mieste):

uctovy rozvrh vytlaéeny z uctovného programu pre dany projekt s jasnou identifikiciou
analytickych uctov pre projekt (Cislo ti€tu a nazov),

obraty hlavnej knihy jednotlivych uc¢tov podla titového rozvrhu: hlavne 042 xxx resp. 041
XXX a 321 xxx pre dany projekt, 012 xxx (zaradenie do majetku), pripadne iné ucty majetku
podla druhu obstaravaného majetku v projekte ( 501 xxx, 518 xxx , 521 xxx, 524xxXx,
podsuvahovy ucet v pripade vyskumu), ako aj bezny ucet 221 s vyznaenim uctovnych
dokladov vzt'ahujucich sa k danej i€tovnej operacii,

kniha doslych faktir s vyznacenim jednotlivych faktar v rdmci projektu,

saldo konto dodavatel'ov/zhotovitel'ov Gctu 321 xxx pre dany projekt,

uctovny zapis o zaradeni majetku (inventarna karta, hlavna kniha).

Okrem uvedenej dokumentacie zabezpeci P ku kontrole na mieste aj ostatnii dokumentaciu stvisiacu
S realizaciou projektu.

\ 4 Ukoncenie pomoci v programovom obdobi 2007-2013

V stvislosti s ukon¢ovanim pomoci pre PO 2007-2013 je P povinny predlozit’ na SIEA zaverecnu
ZOP ( refundécia ) najneskér do 31.10.2015.

Prilohy:

Priloha &.1 - Cestné vyhlasenie — (predklada sa spolu s potvrdenim in§pektoratu prace)
Priloha &.2 - Cestné vyhlasenie — (potvrdenie z in§pektoratu prace sa uz nepredklada)
Priloha ¢. 3a Vypocet miezd a odvodov

Priloha ¢. 3b  Pracovny vykaz

Priloha ¢. 4  Suhlas dotknutej osoby

Priloha¢. 5 Cestné vyhlasenie — &isla uétov

Priloha ¢. 6 Cestné vyhlasenie — odvody

Priloha &. 7 Cestné vyhlasenie — neprekryvanie sa zdrojov
Priloha ¢. 8 Vypocet odpisov

Priloha&.9 Vzor CV
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